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Quickstart
Guide.



 ■ Sie haben von einem schul.cloud Nutzer Ihrer Schule 
einen Registrierungsschlüssel erhalten.

 ■ Öffnen Sie Ihre schul.cloud App oder klicken Sie die 
Schaltfläche „Login“ auf https://schul.cloud

 ■ Klicken Sie auf „Noch keinen Account?“ unter dem 
Login-Formular

 ■ Bitte geben Sie Ihren Registrierungsschlüssel ein. 
Anschließend folgen Sie bitte den weiteren Anwei-
sungen.

Installation
 
schul.cloud kann, auf verschiedene Arten genutzt 
werden. Alle Apps sind auf unserer Webseite unter 
https://schul.cloud/apps verlinkt.

iOS und Android
 
Auch die Apps im Apple AppStore, sowie im Google Play-
store sind dort verlinkt. Direkt im Apple AppStore, sow-
ie im Google Playstore findet man sie unter dem Such-
begriff “schul.cloud”. Von dort kann schul.cloud direkt 
heruntergeladen und installiert werden.

Webbrowser

Verwenden Sie schul.cloud von 
jedem Gerät, über die Schaltfläche 
“Login” auf https://schul.cloud im 
Browser. Egal ob Desktop PC, Mac, 
Tablets oder Smartphone. Übrigens 
auch mit Linux und anderen Sys-
tem.

Desktop-Anwendung
 
Auf der Seite gibt es direkte Downloads der schul.cloud 
Apps für Windows PCs und Mac.

Verschlüsselung

Registrierung

Für einen optimalen Schutz Ihrer Daten, ist die Kommu-
nikation Ende-zu-Ende verschlüsselt. Sie haben verschie-
dene Möglichkeiten zur Verschlüsselung:

1. Aktivierung durch die Eingabe Ihres 
Verschlüsselungskennwortes

Bei Ihrer ersten Registrierung, legen Sie ein Verschlüs-
selungskennwort fest. Dieses können Sie später in den 
Einstellungen unter „Verschlüsselung“ ändern.

 ■ Geben Sie bitte Ihr Verschlüsselungskennwort ein.

 ■ Die schul.cloud zeigt Ihnen an, wann Sie dieses Ver-
schlüsselungskennwort festgelegt haben. 

2. Aktivierung durch ein anderes Gerät

Falls Sie schon ein anderes Gerät verwenden, das in die 
schul.cloud eingeloggt ist, können Sie dieses zur Aktiv-
ierung eines weiteren Geräts verwenden.

 ■ Öffnen Sie die schul.cloud-App und loggen Sie sich 

ein. Stellen Sie sicher, dass Sie die aktuellste Version 
installiert haben.

 ■ Stimmen Sie bitte zu, dass das bereits aktivierte 
Gerät zur Aktivierung des neuen Geräts verwendet 
werden darf.

 ■ Geben Sie den 6-stelligen Code ein, der auf dem 
bereits aktivierten Gerät angezeigt wird.

 ■ Nach der Eingabe wird Ihr Gerät automatisch 
aktiviert.

3. Aktivierung per QR-Code-Scan

Sie sind bereits mit einem anderen, mobilen Gerät ein-
geloggt? Dann können Sie dieses zum Login auf weiteren 
Geräten nutzen. Scannen Sie dazu den QR-Code auf dem 
neuen Gerät.

Sie haben Ihr Verschlüsselungskennwort vergessen? 
Wenn Sie Ihr Verschlüsselungskennwort vergessen ha-
ben, können Sie ein neues Kennwort vergeben.

 

Um die Inhalte Ihrer verschlüsselten Chats einsehen zu können, müssen Sie von einem anderen Chatteilneh-
mer berechtigt werden. Vergeben Sie also nur dann ein neues Verschlüsselungskennwort, wenn Sie ihr altes 
Verschlüsselungskennwort wirklich nicht auffinden können.

Installation und Registrierung



Nutzerrollen und Berechtigungen

Aufbau der schul.cloud

Start
Login
 
Öffnen Sie die schul.cloud für Desktop, die App für iOS 
oder Android oder öffnen Sie die Webanwendung über 
die Schaltfläche “Login” auf https://schul.cloud.

Geben Sie im Anschluss E-Mail-Adresse und Account-
passwort ein um sich einzuloggen.

Logout

Desktop- oder Webclient

Klicken Sie auf das kleine Zahnradsymbol unten links und 
anschließend auf „Abmelden“.

Mobile Apps für iOS und Android

Unter iOS das Menü öffnen und dort das Profilbild aus-
wählen, anschließend „Abmelden“ wählen.
Unter Android das Menü öffnen und dort Einstellungen 
auswählen, anschließend „Abmelden“ wählen.

Schüler

Schüler sind auf der schul.cloud 
berechtigt, Channel sowie Konversa-
tionen zu erstellen. Zudem verfügen 
sie über eine eigene Dateiablage.

Eltern

Eltern können über die schul.cloud 
Konversationen erstellen und zudem 
eine eigene Dateiablage nutzen.

Lehrer

Lehrer sind auf der schul.cloud 
berechtigt, Channel und Konversa-
tionen zu erstellen. Zudem verfügen 
sie über eine eigene Dateiablage. 
Lehrer können Nutzer über den Reg-
istrierungsschlüssel einladen.

Chats und Channels Broadcast

Persönliche Dateiablage
Liste der vorhandenen Channels (Klick auf den 
Begriff “Channels”) und Möglichkeit, einen neuen 
Channel zu gründen (Klick auf      )

Kontaktliste
Liste der privaten Chats (Klick auf den Begriff 
“Konversationen”) und Möglichkeit, eine neue 
Unterhaltung zu beginnen (Klick auf      )

Kalendermodul

Umfragemodul

Einstellungen und Logout

Möglichkeit für Lehrkräfte, neue Nutzer per Regis-
trierungsschlüssel auf die schul.cloud einzuladen

Dieser Quickstart-Guide orientiert sich am Desktop- und Webclient. Für die Nutzung der Apps für iOS und 
Android, empfehlen wir Ihnen unser Benutzerhandbuch: https://schul.cloud/hilfe



Messaging
Konversation erstellen

 ■ Um eine neue Unterhaltung zu beginnen, klicken Sie 
im linken Bereich rechts neben „Konversationen“ auf 
das      .

 ■ Nun können Sie ein Gespräch mit einem oder mehre-
ren Gesprächspartnern erstellen.

Channel erstellen
 ■ Um einen neuen Channel zu gründen, klicken Sie im 

linken Bereich, rechts neben „Channels“ auf       . 

 ■ Geben Sie Ihrem Channel einen Namen und eine Be-
schreibung. Sie haben die Möglichkeit den geeigne-
ten Channeltyp auszuwählen. 

 ■ Öffentlich 
Für alle zugänglich 

 ■ Kennwortgeschützt 
Nur mit Kennwort oder Einladung 

 ■ Verschlüsselt 
Nur mit Einladung und kann versteckt werden

Anpassung der Channelbeschreibung

Sie können eine Kurzbeschreibung zu Ihren angelegten 
Channels hinterlegen. Dadurch können Nutzer sofort ver-
stehen, worum es in dem Channel geht. Die Beschreibung 
kann nur vom Channelmanager geändert werden.

 ■ Öffnen Sie den betreffenden Channel.

 ■ Klicken Sie oben rechts neben der Textaufforderung 
„Füge eine Beschreibung hinzu“ auf den kleinen Stift 
und geben Sie den gewünschten Beschreibungstext 
ein.

 ■ Speichern Sie Ihre Änderungen durch „Speichern“.

Ordner erstellen
 ■ Öffnen Sie Ihre perönliche Dateiablage

 ■ Wählen Sie oben rechts „Neu“ und „Ordner“.

 ■ Nun können Sie dem Ordner einen Namen geben und 
durch „Ordner anlegen“ den Vorgang abschließen.

Datei hochladen
 ■ Öffnen Sie Ihre persönliche Dateiablage

 ■ Um neue Dateien hochzuladen, haben Sie zwei Mög-
lichkeiten:

 ■ Wählen Sie rechts oben „Neu“ und „Dateien 
hochladen“. Es öffnet sich eine Maske. Navigie-
ren Sie zu der gewünschten Datei auf Ihrem End-
gerät und laden Sie diese über „Öffnen“ hoch.

 ■ Per Drag-and-Drop ziehen Sie Dokumente direkt 
in die Ablage. Dazu wählen Sie die gewünschte 
Datei, ziehen diese mit gedrückter linker Maus-
taste in das leere Feld und lassen anschließend 
los.

Funktionen
 ■ Datei Öffnen (Klick auf Dateiname) 

Zeigt, falls möglich, eine Vorschau der Datei.

 ■      Details anzeigen 
Zusatzinformationen wie Typ, Größe, Status, Datum.

 ■      Datei lokal Speichern 
Die Datei wird auf Ihrem Endgerät gespeichert.

 ■      Datei Umbenennen 
Der Datei kann ein anderer Name gegeben werden.

 ■      Datei Teilen 
Die Datei kann in Channels, Konversationen oder an 
Kontakte versendet werden (Für Eltern besteht diese 
Funktion nicht).

 ■      Verschieben 
Datei in einen anderen Ordner verschieben.

 ■      Link URL teilen 
Sie können einen externen Link generieren, um die 
Datei mit externen Personen außerhalb der schul.
cloud zu teilen.

 ■      Löschen 
Löscht die Datei aus der Dateiablage.

Dateiablage



 ■ E-Mail 
Ändern Sie Ihre Mailadresse und deaktivieren Sie, 
wenn gewünscht, Ihre Benachrichtigungen.

 ■ Profil 
Wählen Sie ein gewünschtes Profilbild und legen Sie 
einen Status fest und bestimmen Sie, mit welcher 
Taste Sie Zeilenumbrüche auslösen.

 ■ Darstellung 
Bestimmen Sie die Darstellung von Vor- und Zuname.

 ■ Accountpasswort 
Ändern Sie bei Bedarf Ihr Accountpasswort.

 ■ Privatsphäre 
Unterdrücken der Anzeige Ihres Online-Status und der 
Lesebestätigung.

 ■ Verschlüsselung 
Vergeben Sie ein neues Verschlüsselungskennwort 
oder laden Sie Ihren private Key herunter.

 ■ Endgeräte 
Verwalten Sie Ihre Endgeräte, mit denen Sie die schul.
cloud nutzen.

 ■ Organisationen 
Eine Übersicht der Organisationen mit denen Sie 
schul.cloud nutzen.

 ■ Nutzer einladen 
Erstellung und Verwaltung Ihrer Registrierungs-
schlüssel.

 ■ Anrufeinstellungen 
Wählen Sie hier die bevorzugten Eingabegeräte für 
Video und Audio aus.

 ■ Beanachrichtigungen 
Deaktivieren Sie hier die Desktop-Benachrichtigungen 
der schul.cloud.

 ■ Sprache 
Sie haben die Wahl, die schul.cloud auf Deutsch oder 
Englisch zu verwenden.

 ■ Sicherheit 
Sie können den geöffneten Chat auf Wunsch verste-
cken, wenn das Fenster den Fokus verliert.

 ■ Automatischer Start 
Führen Sie die schul.cloud Anwendung direkt beim 
System-Start aus.

 ■ Proxy 
Hier können Proxy-Einstellungen, wenn genutzt, vor-
genommen werden. 

 ■ Hilfe

 ■ Verlassen der schul.cloud Anwendung.

Einstellungen

Einige Einstellungen stehen nur Nutzern mit der Benutzerrolle “Lehrer” zur Verfügung. 
Einige Optionen sind nur im Desktop-Client verfügbar.



 ■ Klicken Sie auf der Startseite unten auf        „Nutzer 
einladen“.

 ■ Sie haben die Möglichkeit, die Gültigkeitsdauer des 
Registrierungsschlüssels festzulegen.

 ■ Sie haben die Möglichkeit zu bestimmen, dass 
Accounts, welche mit diesem Registrierungsschlüs-
sel angelegt werden zu einem bestimmten Datum 
ablaufen.

 ■ Sie haben die Möglichkeit zu begrenzen, wieviele 
Accounts mit dem Registrierungsschlüssel angelegt 
werden können.

 ■ Wählen Sie in der sich öffnenden Maske die Benut-
zerrolle durch Anklicken aus, für die Sie Einladungen 
erstellen möchten.

 ■ Anschließend wählen Sie bitte „Registrierungsschlüs-
sel erstellen“.

 ■ Beachten Sie bitte, dass der erstellte Registrierungs-
schlüssel nur für den angegebenen Zeitraum Gültig-
keit besitzt.

 ■ Im Anschluss können Sie den angezeigten Registrie-
rungsschlüssel kopieren und ihn bspw. per E-Mail an 
Schüler, Eltern oder Lehrer versenden. Unter: https://
app.schul.cloud/#/register können sich die Nutzer 
dann mit dem Schlüssel registrieren. Hinweis: Sie 
können den Registrierungsschlüssel in dem angege-
benen Zeitraum für beliebig viele Personen nutzen. 
Registrierungsschlüssel können mehrfach erstellt 
werden.

Nutzer einladen
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Per Registrierungsschlüssel - Nur für Lehrer


